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Betreff Stadtische Regelungen zu dienstlichen Kreditkarten
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1. Dienstanweisung zur Nutzung dienstlicher
Kreditkarten

2. Dienstanweisung zum Verfahren bei Stérungen im
Abrechnungsprozess von stadtsichen Kreditkarten
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A Finanzielle Auswirkungen 23-V-21-0001
Mit der antragsgeméafen Entscheidung sind
keine finanziellen Auswirkungen verbunden
|:| finanzielle Auswirkungen verbunden (> in diesem Fall bitte weiter ausfiillen)
| Aktuelle Prognose Ergebnisrechnung Dezernat
Prognose Zuschussbedarf
HMS-Ampel [ ]rot [ Jgriin abs.:
in %:
Il Aktuelle Prognose Investitionsmanagement Dezernat
Budget verfiigte Ausgaben (lst)
Investitionscontrolling |:| Investition |:| Instandhaltung abs.:
in %:
Il Ubersicht finanzielle Auswirkungen der Sitzungsvorlage
Es handelt sich um |:| Mehrkosten Dbudgettechnische Umsetzung
. Gesamt- ..davon Finanzierung Kontierung
Typ | Jahr Bezeichnung . .
kosten APL/UPL (Sperre, Ertrag) (Objekt und Konto)

Summe einmalige Kosten:

Summe Folgekosten:

Bei Bedarf Hinweise | Erlauterung (max. 750 Zeichen)
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SV 23-V-21-0001 Stadtische Regelungen zu dienstlichen Kreditkarten

B Kurzbeschreibung des Vorhabens (verpflichtend)

(Die Inhalte dieses Feldes werden [auf3er bei vertraulichen Vorlagen, wie z. B. Disziplinarvorlagen] im Internet/Intranet verdffentlicht. Es dirfen hier
keine personenbezogenen Daten im Sinne des Hessischen Datenschutzgesetzes verwendet werden (Ausnahme: Einwilligungserklarung des/der
Betroffenen liegt vor). Erganzende Erlauterungen, soweit erforderlich, siehe D. Begriindung, Pkt. II)

Der Oberbilrgermeister hat Dienstanweisungen zur Nutzung dienstlicher Kreditkarten erlassen, um den
Beteiligten Rechtssicherheit bei der Nutzung der Karte, bei der Priifung der Angemessenheit von Ausga-
ben und der Ordnungsmafigkeit des Abrechnungsprozesses zu bieten. Die Prozessablaufe dienen auch
dazu, in Zweifelsfragen Entscheidungen auf eine neutrale Instanz zu heben, die au3erhalb von unmittel-
baren Weisungsrechten gegentiber einzelnen Beteiligten steht und in der Sache unbefangen ist.

C Beschlussvorschlag

Die Dienstanweisungen des Oberblirgermeisters vom 24. November 2022 zur Nutzung dienstlicher Kre-
ditkarten und zum Verfahren bei Stérungen im Abrechnungsprozess von stadtischen Kreditkarten werden
zur Kenntnis genommen.

D Begrindung

Die Prifung des Kreditkarteneinsatzes durch das Revisionsamt (Prifbemerkung Nr. 21-21-028) hat den
Regelungsbedarf aufgezeigt, dem mit den Dienstanweisungen begegnet wird.

Gemal den Dienstanweisungen sind sowohl fur die bereits ausgeteilten Kreditkarten als auch fir kiinftig
auszuteilende Kreditkarten Prozessvereinbarungen zwischen dem Kassen- und Steueramt und den Kre-
ditkarteninhabenden zu schliel3en.

In den Prozessvereinbarungen

werden Regelungen zur Ausgabe und Riickgabe der Kreditkarten getroffen,

sind die Verwendungszwecke abschlieRend aufzufiihren,

wird auf Regelungen zur Angemessenheit von Reise- und Bewirtungsaufwendungen verwiesen,
werden Regelungen zum Abrechnungsprozess und zu Stérungen im Abrechnungsprozess getrof-
fen.

In Zweifelsfallen Gber eine nicht zweckentsprechende oder unangemessene Verwendung der Kreditkarten
ist eine Entscheidung des Magistrats einzuholen. Damit wird ein hohes Mal} an Transparenz hergestellt,
was das Missbrauchsrisiko vermindert und zudem die Entscheidung auf ein unabhangiges Gremium Uber-
tragt.

Solange und soweit gesetzliche oder anderweitige stadtische Regelungen keine konkreten und praxis-
tauglichen Hinweise zur Angemessenheit von Reise- und Bewirtungskosten treffen, sind die Anweisungen
des Kassenverwalters (Kassen- und Steueramt) an die Buchhaltung fiir die Belegprufung zu beachten.
Die Angemessenheitsgrenzen ubersteigende Ausgaben werden von den Kreditkarteninhabenden zurlck-
gefordert. In Streitfallen entscheidet der Magistrat. Diese amtsinternen Anweisungen sind den Kreditkar-
teninhabenden zur Kenntnis gebracht worden.

Fir neu auszugebende Kreditkarten wurde eine Prozessbeschreibung durch das Kassen- und Steueramt
erstellt, die den Antrags-, Genehmigungs- und Beschaffungsablauf regelt. Die Genehmigungsentschei-
dung (wer bekommt zu welchem Zweck eine Kreditkarte) trifft in jedem Einzelfall der Oberbirgermeister.
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SV 23-V-21-0001 Stadtische Regelungen zu dienstlichen Kreditkarten

I. Auswirkungen der Sitzungsvorlage

(Angaben zu Zielen, Zielgruppen, Wirkungen/MessgréRen, Quantitat, Qualitat, Auswirkungen im Konzern auf andere Bereiche, Zeitplan, Erfolgs-
kontrolle)

Il. Ergdnzende Erlduterungen

(Demografische Entwicklung, Umsetzung Barrierefreiheit, Klimaschutz/Klima-Anpassung, etc.)

lll. Geprifte Alternativen

(Hier sind die Alternativen darzustellen, welche zwar geprift wurden, aber nicht zum Zuge kommen sollen)

IV. Offentlichkeitsarbeit | Biirgerbeteiligung

(Hier sind Informationen Uber Burgerbeteiligungen in Projekten einzufiigen)

4 /5



SV 23-V-21-0001 Stadtische Regelungen zu dienstlichen Kreditkarten

Bestatigung der Dezernent*innen

Digital
unterschrieben von Axel Imholz
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Mende Imholz
Oberbiirgermeister Stadtkdmmerer
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