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Alle pnvatrechthchen Versscherungsangelegenhelten {Haftpflicht-, Feuer-, Embruchd;ebstahi— usw.
Versicherungen) werden beim Rechisamt bearbeatei :

Die Amter sind verpflichtet, dem Rechtsamt jegliche Anderung
: des Gegenstandes und Ortes der Versmherung sowie alle Schadensfzile unverzugllch anzuzsigen.

54:9 Die@ggg%gggggﬁpienstréume, Ordnung und.Sic‘herheit‘in Dienstgebduden
491 Diensigebﬁude

- 4.911 Verwaitung Uberwachung

Die Dienstgeb&ude emschi;e&hch der angemle’teten Gebaude mit Ausnahme des Rathauses Lmd der
- Verwaltungsstellen in den S’tadtbezrrken der Be‘mebsgebaude und Schulen verwaltet das
Liegenschaftsamt. ‘
Fir die bauliche Uberwachung, Heizung und Beleuchtung ist das Hochbauamt in ‘v’erbmdung mlt dem
o hausverwaitenden Amt zustandig.

4.912 Aufsicht Hausordnung

Das Hauptamt hestimmt fur ;edes Dlenstgebaude ein Amt, das d:e Hausaufsicht in dem

Dienstgebsude ausibt. Das hausaufsichtsfihrende Amt erlaRt im Benehmen mit dem Hauptamt sine

Hausordnung und Uberwacht deren Einhaltung. Den Anordnungen des hausaufs;ch‘tsfuhrenden Amtes
st Foige zu lelsten Uber. Memungsverschledenhenten entscheidet das Hauptamt.

4.913 Bezelchnung der Dienstgebaude Wegwe;ser

An der AuRenfront der Dienstgebaude sind am Hauptemgang VoI Hauptamt bereitzustéllende
Schilder mit Stadiwappen und Bezeichnung der untergebrachten Amter anzubringen.
- AuRerdem ist am Haupteingang jedes Dienstgebaudes ein Brietkasten fur samtliche im Gebéude
" untergebrachten Amterso anzubringen, daf er auch nach Dienstschluf benutzt werden kann. Im
Haupteingang - Innenseite - des Dienstgebaudes ist ein Hauptwegweiser fiir alle hier untergebrachten
Amter usw., in jedem Geschol ein Wegweiser zu den Abteilungen und Sachgebieten anzubringen.
Entwiirfe fur Wegweiser sind dem Hauptamt zur einheitlichen Gestaltung vorzulegen.

4.914 Weg_'w_eisei’ durch die Gesamtverwaltung

Ein Verzeichnis aller Amter 'Einrichtuhgen und Betriebe mit
-ihren Anschriften ist in der Eingangshalle des Rathauses angebracht.

4.92 Verhélten in den Dienstgebauden

4921 Aufenthalt, Feiern

Der Aufenthalt in den Dienstraumen auf&erhalb der. Dlenststunden IS’[ nur gestattet wenn dienstliche
Grlinde vorliegen.
Betriebsfeiern und ahnliche Veranstaltungen kénnen nur ausnathWelse mit Zustlmmung des
Amtsleiters bzw. des Dezernenten

- durchgefihrt werden. Diese Veranstaltungen miissen sich in einem gegentiber der C)ﬁentischkelt
vertretbaren Rahmen halten. :





