Anlge A

REVISIONSAMT - Protokoll zur unvermuteten Kassenpriiffung -

Priftag: 08.03.2007

Amt: Hauptamt Letzte Prifung: 05.04.2006 gem. ADGA

Einrichtung: Service-Dienst Rathaus Kassenpriifer/in: Frau Denzer

Bez. der Kasse: Verkauf von Getranken + Speisen

ri U r : Kassenbuch- und Bestellausdrucke

Barabrechnungen

Ablieferungen

Warenbestand B
A I (] r:

Bar-Einnahmen vom: 01.01.2007 bis 08.03.2007 965,70 €
Ablieferungen vom: 01.01.2007 bis;  08.03.2007 965,70 €
Sollbestand nach den Bichemn: 0,00€

AuBer dem im Kassenbuch verzeichneten Soll sind nachzuweisen;
1. B Wechselgeldvorschuss: 150,00 €
2% _ Bareinnahmen It. Belegen: 197,50 €
N F =
Kassensallbestand: 347,50 €

Gegentiberstellung von Kassensoll- und Kassenistbestand:

Kassensollbestand: 347,50 €

Kassenistbestand (Ergebnis siehe Anlage 1): 347,50 €

" 0,00 €]

Differenz: g 0
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Prufergebnis:
O keine Beanstandungen.

X geringfligige Mangel ohne schriftliche Beanstandung.

@ schriftliche Beanstandungen mit Kassenprifbericht - Nr.:

ERLAUTERUNGEN: : )
Abrechnung vem 16.01. - 31,12.2006
\ortrag (Kassenistbestand) vem 16.01.2008 44 102
Barsinnahmen vem 16.01. - 31.12.2008 5.053,75 € Sl

B.0B7,85 £
Abliefarungen vam 16.01. - 31.12.2006 8.102,35€

4,50 €

Mehrablieferung

Bei der Barabrechnung vom 28.04.2006 kam s zu einem Additionsfehler, aufgrund dessen 4,50 € mehr
abgelieferl wurden.

Bei der Barabrechnung vom 06.06.2008 wurden Einnahmen filr Speisen in Hohe von 322,30 € nicht I Kassen-
buch eingstragen. Der Betrag wurde bei der Sollermittlung berlicksichtigt, die Einnahmen wurden abgeliefart.

Bei der Barabrschnung vom 10,07.2006 wurden Einnahmen fur Speisen in Héhe van 371,80 € nichtim Kassen-
buch singetragen. Der Betrag wurde bei der Sollermittiung beriicksichtigt, die Einnahmen wurden abgeliefer,

Wir bitten darauf zu achten, dass alle Barsinnahmen fir Getrinke und Speisen im Kassenbuch ausgewiesen

werden.

In der Barabrechnung vom 20.03,2006 wurden Einnahmen in Héha ven 15~ € fiir Prasentationsmittel abgerachnet.

Es ist darauf zu achten, dass Einnahmen filr Prisentationsmittein nicht bar abgewickelt werden.

in Anlage zur Abrechnung des Barverkaufs vom 08.02.2008 befand sich ein Bastell-Formular fir die Veran-
staltung "AG Frauen- und Madcheneinrichtungen”, flir die Getranke im Wert von insgesamt 30,10 € verbraucht
wurden. Es wurde versaumt, diesen Betrag I/F in Rechnung zu stellen, Die Bestandsdifferenzen wurden bei

der Getrankezahlung vem 14.02.2006 festgestellt, konnten aber aufgrund des faisch abgelegten Bestellformulars

nicht zugsordnet werden.
Es sind hier Mindersinnahmen in Héhe ven 30,10 £ entstanden, die aber die Sollermittiung der BEarsinnahmean

nicht berihren.
Wir bitten um Mitteilung, was Sie diesbeziiglich veranlasst haken.

In der Besprechung der Priffergebnisse der letzten Pritfung am 20.02.2008 wurde mit lhnen vereinbar, dass
sine Karrektur des Kaffeebestandes im Kassenbuch anhand der Schatzung bel der Getrénkezahlung nur nach
ginmal im Monat (am Monatsende) vorzunehmen ist. Im Prilfzeitraum wurden aber wiederholt die festgestellten

Differenzen nicht am Ende des Monats im Kassenbuch berlicksichtigt.
Wir hitten zukiinftig, diese menatlich einmalige Angleichung vorzunehmen.

Die Abrechnungsblatter sind vellstindig auszufiillen.

Mit Prifbericht vom 27.04.2004 baten wir um Vorlage einer aktuellen Dienstanweisung, deren rarbeitung
Sie uns mit |hrer Stellungnahme zum P8 zugesagt hatten. Leider liegt uns bis heute keine aktuelie Dignst-

anweisung var. Wir bitten dies umgehend nachzuholen.
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Schnahel . Darizer
Sachgehiefsiitarin Kagsenprifarn
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1, Pritfungstemerkungen sind — nicht — zu erazsen,

2. Durchschrift z. Kis.: 10
Durchschrift z. Kis.: Dez. lll Uber 21
Durchschrift z. Kis.: 140500, Herm Wintermeyer

3. WV 140120 A4.05.0F

Wiesbaden, dan 26 .04, 2003

Joudes”
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ab am:
ab am;
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Anlage 4 zum Protokoll vom 25, Ot 200+

REVISIONSAMT - Bestandsaufnahme zur unvermuteten Kassenprufung -

— Priftag:t 08 23  Aoo¥
Amt: Feosam d tunnd Letzie Prifung: 8 0% 206G
Einrichtung: S - B AL |- Kassenprifer/<in: ~ = rcuw D 2l
Bez. der Kesse: \_,_L{;r, '-.f;u;-g_.mi. e :\;'\Lr“-’?:v."—{ EFS - -
= o +C
Kassenkestandsaufnahime
Galtbatrige | Gaidbelriga
Anzanl I Pl 1M SEAZSn Apzan] zii im Ia ganzan
€ ginzainen € € [ enzalnen £
1.Papiargeld zu Ubertragen: Aoy, - €
a) Pakate b} offen
—~, 50.000 € Y 2000 90.- €
20.000 € /08 1,000 A 8% - €
i | 1o.000 € Ty 0,50 7. - €
5.000 € _'2_.5'5.__ 0,20 S B0 3
/ 2.000 € K 610 adg €
] 1.000 € g 0,05 Skd €
500 € £ & 002] <oy €
b) offen A 0,01 -on € LY E0€
500 £ 3. Schacks
200 € | — ] g
100 € varl. Kassenanweizungan
| 50 € || o™ ] €|
A 200 2Zo,- € ungebuchte Belege )
] 10| 0, - € L | g
5 5 g, - €| ATL, - €] 4 sonstiges
2.Hartgeld | €|
a) Rcllen = % Kk
50,00 £ ] €
25000 € A A €
20,00 €| 7l )
8,00 € T €
4,00 € / - €
2,50 € S €
1,00 €| 3 _k € 1
0,50/ € € € €|
zu iibertragen: /105~ € KASSENISTBESTAND: 3% ¥ ,50¢

Erklarungen des Kassierers/der Kassiererin:

1. Die Richtigkelt der oben aufgefihrten Zahlen wird anerkannt.
2. Alle Einnahmen und Ausgaben sind im Kassenbuch eingetragen,

3, Alle verhandenen Kassenmittel wurden bel der Bestandsaufnehme erfassi, Im Gewahrsam der
Kassiererin/des Kassierers befinden sich nur Kassenmittel, die ven der Kasse zu verwalten sind.

4. Alle Kassenunterlagen wurden vorgelegt.

5, Gesonderts Aufstellung iiber Waren- und Karienbestande; Ja A | Mein
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